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Skolni Fad

1.1. Vydani Skolniho fadu

Reditelka Matetské §koly Trojlistek Novy Ji¢in Machova 62 Ing. Romana Seifertova, DiS. v
souladu s § 30 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zékon) ve znéni platném od 1.9.2025, vydava
tento tad, kterym se upfesniuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a

zameéstnanci skoly.

1.2. Obsah Skolniho fadu

1. Vydani, obsah a zdvaznost skolniho fadu
1.1 Vydani Skolniho fadu
1.2 Obsah Skolniho fadu
1.3 Zéavaznost Skolniho fadu
2. Zékladni cile predSkolniho vzdélavani
3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupcti ve Skole
3.1 Préava ditéte
3.2 Povinnosti ditéte
3.3 Prava zékonnych zéastupcti
3.4 Povinnosti zdkonnych zastupct
3.4a Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi
3.5. Podminky pro vzdélavani déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve Skole
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5. Provoz a vnitini rezim Skoly
5.1 Provoz a vnitini rezim MS
5.2 Organizace stravovani déti
5.3 Ptijimani déti k predskolnimu vzdélavani
5.3a Povinné ptedskolni vzdélavani
5.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS
5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
5.6 Pferu$eni nebo omezeni provozu MS
5.7 Provoz matetské Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu
5.8 Platby v MS
6. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti
6.1Upiesnéni podminek pro piebirani déti od zdkonnych zastupci ke vzdélavani v MS
a pro jejich predavani zdkonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani
6.2Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani
6.3 Prvni pomoc a oSetieni
6.4 Pobyt déti v piirodé
6.5 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
6.6 Pracovni a vytvarné ¢innosti
6.7 Podavani 1¢kt a 1éCiv
7. Podminky zajisténi ochrany pted socidln€ patologickymi jevy
8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
9. Zékladni informace o ochrané osobnich udaji

10. Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni fad

1.3.

Zavaznost $kolniho Fadu

Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v MS ( nasténka u vchodu do MS a v Satnach déti) a
prokazatelnym zptisobem s nim byli seznameni v§ichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho

vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti (podpisy vSech rodicit).
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2. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani piredskolni vvchovy a vzdélavani a $kolni

vzdélavaci program

Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
e) vytvari zakladni ptfedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,
f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti ptfed jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole a je zpracovan dle nového RVP PV od
Skolniho roku 2025/2026 a Skola dobrovolné zavadi novy RVP PV od Skolniho roku 2025/2026 s
povinnosti dle legislativy od $kolniho roku 2026/2027. Skolni vzdé&lavaci program pro
predskolni vzdélavani je zvefejnén na piistupném misté ve Skole (nasténka u vchodu do MS a

v Satnach déti).

Pii plnéni zdkladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢&.

14/2005 Sb., o predskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,Vyhlagka o MS*) v platném znéni.

Matetska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného pisobeni matetské Skoly, rodiny a spole¢nosti.
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3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti prijatvch k predskolnimu vzdélavani

3.1. Zakladni prava déti piijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé ptijaté dite (dale jen ,,dité*) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pti pobytu v matetské Skole.

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a

Umluva o pravech ditéte.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.

3.2. Zakladni povinnosti déti pfijatych k pfedskolnimu vzdélavani

Dité ma povinnost dbat pokynti ucitell a ostatnich zaméstnanci Skoly.
Dité ma povinnost Setrné zachdzet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami.
Dité ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnanct skoly

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

3.3 Zakladni prava zakonnych zastupcu
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Rodice déti, popripade€ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke
vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzd€lavani déti, na
poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajici se vzdélavani déti.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jedndni a chovani ze strany vSech zaméstnancii Skoly.
Zakonny zéastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly.
Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pii planovani programu mateiské Skoly, pfi feSeni
vzniklych problému.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho

programu skoly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce

Skoly.

3.4. Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pti ptichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zlcastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢) informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim

fadem,



g)
h)
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oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich (zména adresy, telefonu, predavani ditéte)

ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

zakonni zastupci odpovidaji za obsah véci svého ditéte v Satné

zédkonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze privadéji dité do MS zdravé

zakonny zéastupce ma povinnost fidit se Skolnim fddem a vnitinim fddem Skolni jidelny

(vydejny) a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.



Matetska skola Trojlistek Novy Ji€in,

Machova 62, ptispévkova organizace

3.4 a Systém péce o déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi

Podpurna opatfeni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce.
Tim neni dotéeno pravo zdkonného zdstupce na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 skolského zakona).

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projednd jej s feditelem

Skoly.

Pokud by nepostacovala podptirnd opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditel skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zékona a § 2

a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podpurna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplirného opatfeni 2 aZz 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatfizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvaZeni

zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské Skoly.

Reditel skoly ur¢i ucitele odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami

(11 vyhlagky & 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladn& po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatfizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného

zastupce.
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Reditel $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptrnych opatieni, nejméné viak jeden krat
rocné, v ptipad¢ souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podptrného opatieni 2 az
5 stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze podplrna opatfeni 2 az 5
stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To

plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptirnych opatfeni pro podporu
nadani podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého stupné

podpory.

3.5. Podminky pro vzdélavani déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka

Détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka poskytujeme jazykovou pfipravu pro zajisténi
plynulého pfechodu do zékladniho vzdélavani.

Reditelka mateiské $koly ziidi skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajisténi
plynulého piechodu do zdkladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdelavani, ve znéni pozdéjsich piedpist, pokud jsou v matetské Skole alespon 4
cizinci v povinném predskolnim vzdélavani. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou pfipravu je
rozdéleno do dvou nebo vice blokt (dle potieby) v prubéhu tydne.

Reditelka mateiské $koly mize na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte zafadit
do skupiny pro jazykovou ptipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném piedskolnim
vzdélavani, pokud to neni na ijmu kvality jazykové ptipravy.

Jako podpiirny material je vyuzivano Kurikulum ¢eStiny jako druhého jazyka pro povinné

pfedskolni vzdélavani.
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4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kole

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji

o vytvéfeni partnerskych vztahti podloZenych vzdjemnou tctou, ditvérou a spravedlnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji o dodrzovani zédkladnich

spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vetejnosti ke

skole.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpusobilost,) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi

se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.
Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich

nezbytnych organizacnich opatteni.

5. Provoz a vnitini rezim $§koly

5.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v matefské $kole

Mateiska skola Trojlistek Novy Jicin, prispévkova organizace poskytuje piedskolni vzdélavani

s celodennim provozem na adrese:

MS Machova 62, Novy Ji¢in
9
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MS Komenského 78, Novy Ji¢in
MS Beskydska 143, Novy Ji¢in-Zilina

Provoz viech odlougenych pracovist MS je od 6.00 do 16.00

Do jedné tfidy matetské Skoly lze zatadit déti z riznych ro¢niki.

Mateiskd Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
O uskutecnéni téchto pobytl, vyleti a dalSich akci informuje matefska Skola zakonné zastupce

déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

Vhnitini denni rezim pii vzdélavani déti

Rezim dne mlZe byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast’, podle programu a aktuélnich potieb

deéti.

Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v piipade€, ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu, potfadani vyletd, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnl a
podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim Casovém rozpéti jidel
v tfihodinovém intervalu. Mezidobi, Ize upravit podle individualnich potieb a z4ymt déti. Po
obéd¢ je vymezena doba na odpocinek. Ucitelka se snaZi respektovat individudlni potteby déti

zejména pii fizenych ¢innostech.

Déti ptichazeji do MS do 8.00 hod., jinak po dohodé s ugitelkou podle aktualni potieby rodicu.
Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v pribéhu
celého dne, vychézeji ze zajmu a poteb déti. Pobyt venku je pfizptsoben podle pocasi pfiblizné

2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pii nepfizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo
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teploty pod — 10stupni C.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a

vychézek v ptirode.

Casové¢ udaje jsou orientacni, v prubchu dne je mozno ptizplsobit organizaci ¢innosti déti jejich
potiebam a aktudlni situaci. Zachovéany zlstavaji vzdy pfiméfené intervaly mezi jidly, dostate¢ny

pobyt venku.

Matetské Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptfiznivém prostiedi bez

preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
Mateiskd Skola informuje zakonné zastupce v dostatecném piedstihu o akcich potfadanych
matetskou Skolou. pisemné sdélenim na nésténkach, webovych strankach Skoly a Ustni sd€lenim

ucitelem).

Organizace dne v MS

Provoz skoly je od 6.00 do 16.00 hodin (v¢etné provozu o prazdninach).

Provoz jednotlivych matetskych skol byva pferuSen v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla  po
dobu 3 az 5 tydnt.

Rozsah omezeni nebo pferuseni provozu matefské $koly stanovi feditelka MS po dohodé se
ziizovatelem. Omezeni nebo pferuseni provozu ozndmi feditelka Skoly zdkonnému zéstupci
ditéte nejméné dva mésice pfedem.

Na zaklad¢ pisemné zadosti rodic¢ti podané feditelce mateiské Skoly nejpozdeji do 30.4. daného
$kolniho roku zabezpeti feditelka pobyt ditéte v jiné matefské skole MS Trojlistek.

- Pfijem déti je od 6.00 do 8.00 hodin. Rodice mohou déti ptivadeét 1 pozdéji, toto je vSak nutno
nahlasit pfedem tiidni ucitelce. Odvadét je mohou v pribéhu celého dne, nejpozdéji do uzavieni
provozu skoly, tj. do 16. hodin.

- Doporucena doba vyzvedavani déti je po obéde v 12.00 - 12.30 hodin a po odpoledni svacing

od 14.30 do 16.00 hodin.
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- Matefské Skoly jsou po celou dobu provozu trvale uzamceny. Zakonni zastupci vyuzivaji
bezpecnostni systém s videotelefony se zvonky.

Pani ucitelky jsou opravnény vydat dit¢ pouze zakonnému zastupci ditéte nebo jim povérené
osobé. Povéfené osobé lze predat dité pouze na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zastupcem. Jméno musi byt uvedeno na eviden¢nim listu — podepsané zakonnym
zastupcem, popi. zplnomocnéni od rodicl piinesené v dany den do mateiské Skoly. Eviden¢ni
list plati po celou dobu pobytu a je nutné jej kazdy rok aktualizovat. V ptipadé, ze dité pfijde
vyzvednout osoba, ktera nebude uvedena na eviden¢nim listu, dit€¢ nebude vydano.

Organizace ¢innosti déti v pribéhu dne je zpracovana na kazdém pracovisti a je soucasti
Skolniho vzdélavaciho programu skoly.

Kapacita matetské Skoly Trojlistek, ptispévkové organizace je 182 déti.

Ttidy matetskych Skol se napliuji do poctu 24 déti ve tfide, pro tento Skolni rok byla povolena

vyjimka na 25-28 déti ve tfidé (kazda MS odlisné dle doporudeni Krajské hygienické stanice).

5.2 Organizace stravovani déti

- Pfi pfijeti dité¢te do matetské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochézky ditéte do matetrské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob

a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole.

- Rozsah stravovani se stanovi tak, aby se dité, je-li v dob& podavani jidla piitomno v MS,

stravovalo vzdy.

- Pii ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim

stravovani a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZzivy.
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- Dité prihlasené k celodennimu pobytu v mateiské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé¢ jidel zajistuje jidelna pitny rezim
(¢aje, ovocné Stavy, vitaminové napoje, mineralky, vodu). Déti maji moznost pitného
rezimu v priabéhu celého pobytu v mateiské Skole v samoobsluzném rezimu podle

vlastniho pocitu zizné.

- Ptihlasovani a odhlaSovani obédl se provadi den pfedem nebo v dany den do 7.00 hodin.

- Lze déti odhlasovat i1 ptihlaSovat telefonicky na jednotlivé matetské Skoly, ¢i k vedouci

stravovani nebo prostiednictvim aplikace Sprava MS.

- Pfi onemocnéni ditéte si lze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte od 11.10
hodin do 11.20 hodin na MS Machova, na MS Komenského a MS Beskydska od 11.00

do 11.15 hodin, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

- Odhlasovani obé&di provadi zdkonny zastupce ditéte osobné, elektronicky nebo
telefonicky u vedouci Skolni jidelny, ¢i na daném, konkrétnim pracovisti. Neodhlasené

obédy propadaji.
- Stravné se hradi povolenim k inkasu na u¢et MS nebo v hotovosti vedouci stravovani.

Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu podminek, je nutno tuto zménu

dohodnout s vedouci stravovani.

5.3 Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani
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- Do mateiské Skoly jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti

od 2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2023 (§ 34 odst. 1).

- Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosdhly od pocatku Skolniho roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahlo patého roku veéku (§ 34 odst. 1).

- Pfijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zapisu k predSkolnimu vzdélavani.
Termin a misto zipisu stanovi feditel matetfské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem a
zvetejni je zpisobem v misté obvyklym (informacni plakaty, webové stranky Skoly a

obce...) (§ 34 odst. 2).

- Reditel koly stanovi pro zapis déti do matetské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna

soucasné se zvetfejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

Kritérium Body
1. | Trvaly pobyt ditéte v Novém Jic¢iné 20
2. | Déti, které se hlasi k povinnému predskolnimu vzdélavani a déti s odkladem

Skolni dochazky, které dosdhnou k 31.8. daného roku 5 let a vice 15

3. | Déti, které dosahnou k 31.8. daného roku 4 let s upfednostnénim starsich déti | 7
podle data narozeni

4. | Déti, které dosahnou k 31.8. daného roku 3 let s upfednostnénim starSich déti | 2
podle data narozeni

5. | Sourozenec v MS, ktery se jiz vzdélava a bude i od 1.9.2025 1

O pfijeti ¢1 nepfijeti ditéte do MS jsou zdkonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka Skoly mulZe ptfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Tato informace bude potvrzend oSetfujicim lékafem na Zzadosti o pfijeti

k ptedSkolnimu vzdélavani, ¢i na formulafi [ékare.
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K predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni
prislusnosti jiného Clenského statu Evropské unie. K pfedskolnimu vzdélavani se pfijimaji také
dati, které nejsou statnimi obéany CR ani jiného &lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji
na uzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na Gizemi CR

je zakonny zastupce ditdte povinen piedlozit pii zapisu ditéte do MS.
Do matetské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K posouzeni
podminek pro pfijeti deéti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni Skolského

poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1ékare.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na informacni

schiizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o provozu MS.

Piijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predkladd zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdelavani — ptiloha €. 1
b) evidenéni list ditéte potvrzeny pediatrem, kde bude vyplnéno ozndmeni rodict -
vyzvedavani ditéte a bude podepsan zdkonnym zastupcem
¢) piihlasku ke stravovani
d) potvrzeni o tom, Ze se dit€¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou

kontraindikaci (neplati u povinného ptedskolniho vzdélavani)

Pti ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym

zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

Piistup ke vzd&lavani a Skolskym sluzbidm za steinych podminek jako ob&ané Ceské republiky

maji také obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.
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Cizinci ze tretich statl sice maji pfistup k predskolnimu vzdélavani, zdkonem vsak neni
zaruéeno, Ze za stejnych podminek jako obcané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec ze
tretiho statu® se rozumi osoba, ktera nema ob&anstvi Ceské republiky, ani jiného ¢lenského statu
Evropské unie, pobyva vsak opravnéné na uzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup
k predskolnimu vzdé€lavani odepien cizinci ze tietiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se

Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Nektefi cizinci ze tietich statli vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je rodinnym
piislu$nikem obé&ana jiného &lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii CR pfiznano
postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR, nebo bylo mu pfiznano postaveni
dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta v jiném ¢lenském statd Evropské unie a na tizemi Ceské

republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu)

Cizinci ze tfetich statd maji na zaklad¢ rozhodnuti ziizovatele pfistupné predskolni vzdélavani za

stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky.

5.3 a Povinné predskolni vzdélavani

- Zékonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendéainim roce, ve kterém zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2).

- Pokud nepfiihlési zakonny zastupce dité¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti

se prestupku podle § 182a skolského zakona (§ 182a).
- Dité, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole

(Nézev spadové mateiské Skoly), pokud se zdkonny zéastupce nerozhodl pro jinou

matetskou $kolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
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- Zékonny zéstupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochéazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedSkolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné. Doba vzdélavani v MS Trojlistek je stanovena od 8. 00 do

12.00 hodin. (§ 1c vyhlagky & 14/2005 Sb.).

- Povinnost ptfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi

Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

- Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je

vzdélavano (§ 34a odst. 3).

- Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptedSkolni
vzdelavani, dochazelo tadné do Skoly. Zanedbava-li péfi o povinné piedskolni
vzdélavani, dopusti se tim piestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 182a zdkona ¢.

561/2004 Sb., skolsky zékon)

Omlouvani nepritomnosti ditéte:

Neptitomného ditéte omlouva zakonny zéstupce ditéte, osobné, telefonicky, €1 prostfednictvim
aplikace Nage MS.

Reditel mateiské $koly je opravnén pozadovat dolozeni diivodti nepfitomnosti ditéte.

Zéakonny zéstupce je povinen dolozit ditvody neptitomnosti ditéte nejpozdéeji do 3 dntli ode dne

vyzvy.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provest:

a) telefonicky do té mateiské Skoly, kterou dit€¢ navstévuje (zaméstnanec Skoly zapiSe
neptitomnost ditéte na ptisluSny seznam),

b) pisemné tiidnimu uciteli,

¢) osobn¢ tfidnimu uciteli.

d) prostiednictvim aplikace Nase MS
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Ttidni uéitel eviduje Skolni dochazku své tiidy prostfednictvim aplikace Sprava MS. V piipads
neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel feditele Skoly, ktery
poskytnuté informace vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepfitomnosti ovétuje jeji

vérohodnost.
Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditel Skoly zasle oznameni o pokracujici

nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Distanéni vzdélavani

a) Dochazka a zptusob distan¢niho vzdélavani

Skola poskytuje vzd&lavani distanénim zptsobem, pokud je v dtsledku krizovych nebo
mimotéadnych opatfeni (napifiklad mimotadnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZ)
nebo z divodu natfizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, ze chybi vétSina téchto déti z celé matetské
Skoly.

Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, méa povinnost se vzdélavani distanéni formou
ucastnit.

Zpusob poskytovani vzdéldvani a hodnoceni vysledkli vzdéldvani distanénim zplsobem,
pfizpisobi Skola podminkam ditéte.

Zéakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte 1 v dob¢ distan¢niho vzdelavani,
a to v prvni den jeho nemoci, pisemn¢, emailem nebo telefonicky.

b) Zpusob komunikace se zakonnymi zastupci

Pro komunikaci s rodi¢i jsou vyuzivany emaily jednotlivych tfid na vSech pracovistich Matefské
Skoly Trojlistek. Pro rodice, kteti nemaji moznost dalkového pfistupu ke vzdélavaci nabidce,
budou vymezeny hodiny, kdy si mohou pfijit do MS pro materialy v ti§téné podobé, nebo po
telefonické domluvée.

Konkrétni informace, terminy pfedani a podrobnych udaji k DV budou zvetejnény na webovych
strankach Skoly a déle na vstupnich dvefich a také rozesilano pfimo rodi¢im na jejich osobni
email uvedeny v evidencnim listu jejich ditéte.
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¢) Organizace distan¢niho vzdélavani

1) na webovych strankdch matetské Skoly www.trojlistek.cz bude 2x mésicné (vzdy k 1. a

k 15. dni v mésici) nabizena DV splnitelnd v domacim prostiedi, tuto nabidku mohou
plnit vSechny déti, ale zejména je urcena pro déti s povinnym piedSkolnim vzdélavanim.
Tato nabidka rozviji u déti sebeobsluhu, pozornost, motoriku (hrubou, jemnou,
grafomotoriku), fe¢, vytvarné a hudebni citéni, fantazii a piedstavivost, zrakové a
sluchové vniméni, vnimani prostoru a Casu, pfedmatematické ptedstavy i télovychovné
aktivity. Nabidka bude koncipovana tak, aby bylo mozné si vybrat splnéni tkolu dle
moznosti rodiny.

2) Vyuka bude doplnéna v ptipad¢ absolutniho uzavieni matetské Skoly o dalsi bloky, které
si povedou tfidni ucitelky. Tato forma je povinna a tyka se déti, které maji povinné
ptedskolni vzdélavani. Rodicim bude kazdy tyden posilana na email DV s tim, Ze na jeji
zpracovani maji casové rozpéti jednoho tydne. Tato vyuka je povinna.

d) Hodnoceni vysledkt distanéniho vzdélavani

Rodi¢e maji povinnost s ditétem zadané tkoly DV plnit a vypracované tkoly, pracovni listy
postoupit zpét do MS ke kontrole. Zpracované ukoly je mozné posilat priibézné vzdy po
ukonéeni tydne pres email kazdé tiidy, & vlozit do schranky nebo osobné donést do MS po
znovuotevieni matetské Skoly, ¢i dle telefonické domluvy.
Tyto materidly budou vloZeny do portfolia ditéte. Dité bude mit zpétnou vazbu ptes emailovou
komunikaci s rodic¢i, poptipad¢ telefonicky, pokud nékdo nemé moZznost internetového piipojeni.
Vysledky budou zapisovany do diagnostickych listi, které vede MS.

e) Postup prace s détmi v dobé distanéniho vzdélavani

Distan¢ni vzdélavani (dale jen DV) se uskuteciiuje podle Ramcového vzdélavaciho programu
pro piedSkolni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu: ,,Klubicko poznani®.

DV je povinné pro déti v poslednim roce pted zahajenim zakladniho vzdélavani, tj. pro déti
v povinném piedskolnim vzdelavani. Dit€ se nesmi pietéZovat ani nepodcenovat, posilovat a
udrZovat rozvoj ditéte v oblastech, ve kterych dosahuje tspéchu, nabizet ditéti Cinnosti z béZného

Zivota, z jeho okoli.
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Individualni vzd€lavani ditéte

Zékonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim

vzdelavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské skoly.

Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina

povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditel mateiské $koly preda zdkonnému zastupci ditdte piehled oblasti, v nichz ma byt dité

vzdélavano (dle SVP).

Reditel matefské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéfeni (prezkousSeni ditéte v matetskeé Skole)

- terminy ové&feni, v€etn¢ nadhradnich terminii (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do

4. mésice od zacatku skolniho roku).

Rozhodnuti feditelky mateiské $koly o piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zdkonného zastupce feditelka matetské Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o
piijeti ditéte zdkonné zastupce, dle zdkona 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.
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5.4 Ukon&eni dochazky ditéte do MS

Reditelka mateiské §koly miZze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzite
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zéstupcem

podle stanovenych pravidel.

Ukonceni vzdélavani ditéte z duvodu naruSovani provozu matetské Skoly ze strany zdkonnych

zastupcu

V ptipadé, ze zédkonni zéstupci ditéte zavaznym zpltsobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 18. tohoto Skolniho fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzd€lavani
ditéte v matefské Skole (po pfedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte) z divodu
naruSovani provozu matetské Skoly. Jedna se o

- opakované neuhrazeni stravného nebo Skolného

- neomluvena absence ditéte delsi nez dva tydny

- nedodrzovani $kolniho fadu.

Ukonceni vzd€lavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud byla ditéti pfi piijeti ke vzdélavani stanovena zkusSebni doba a Iékat nebo Skolské
poradenské zatizeni doporuci ukoncit vzdélavani ditéte, mize feditelka Skoly na zaklad¢ Iékate

nebo Skolského poradenského zatizeni ukoncit vzdélavani ditéte v pribéhu zkusebni doby.

Ditéti, které si plni povinné piedskolni vzdélavani v MS, nemlze byt ukoncena dochazka z vyse

uvedenych davodi.
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5.5. Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po prijeti ditéte do MS predaji zikonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte

a Prihlasku ke stravovani.
Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuZzivany pouze pro vnitini potiebu

Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zékona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném piistupu k informacim.

5.6 Preruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici Cervenci nebo srpnu,
poptipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po projednani
se ziizovatelem. Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zaroven projedna s fediteli ostatnich
MS moznosti a podminky ptedikolniho vzdélavani déti v jingch MS po dobu omezeni nebo
pferuseni provozu. Informaci o omezeni nebo pieruieni provozu zvefejni feditelka MS na

pfistupném misté ve Skole nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS lze ze zavaznych diivodii a po projednani se ziizovatelem omezit nebo prerusit i v
jiném obdobi neZ v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizacni €i
technické priCiny, které znemoziuji fadné poskytovani ptredSkolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pieruseni provozu zveiejni feditelka MS na piistupném misté ve $kole neprodlend

poté, co o omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.

5.7 Provoz materské Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu
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O hlavnich prazdninich je provoz MS omezen nebo pterusen. Pfi pferuseni zajistuje
provoz ndhradni matei'ska Skola. Zakonni zastupci jsou o omezeni nebo pferuSeni provozu MS

informovani 2 mésice piedem vyvéskou na nasténce nebo na ttidnich schiizkach.

Provoz matetské Skoly byva ptferuseny v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla 3 tydny a v dobé
vanocnich prdzdnin. Rozsah omezeni nebo pferuseni provozu matetské Skoly ozndmi feditel
matefské Skoly zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice pfedem na piistupném misté ve

skole.

5.8. Platby v MS

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za pifed$kolni vzdélavani a stravného v mateiské Skole

a) Uplata za predskolni vzdé&lavani

Je stanovena smérnici ,,0 Uplaté za predskolni vzdélavani a je vyvéSena na ndsténce v chodbé

MS — Informace pro rodice.

Uplata za piisluiny kalendafni mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendainiho

mesice (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé Uplaty za pfedskolni vzdélavani podminky stanovené ve

smérnici o uplaté v MS.

Uplata za piedskolni vzdélavani se nevztahuje na déti, které se uéastni povinného predskolniho

vzdélavani nebo maji udélen OSD.

b) Uplata za §kolni stravovéani
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Vyse stravného je stanovena ve Vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na nasténce

v chodb& MS — Stravovani.

Zpusob platby

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné
zéstupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpodtu MS. Opakované neuhrazeni tdchto plateb v
matetské Skole je povazovano za zavazné poruseni a v koneéném duisledku mize byt divodem
pro ukonc¢eni dochazky ditéte do matetské skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zékon, § 35, odst.
1 d).

Vsechny platby probihaji:

- bezhotovostnim pievodem na cislo uctu — 1767910389/0800 (uplata za piedskolni
vzdelavani) a rovnéz souhlasem k inkasu na thradu stravného
- v hotovosti (termin je vzdy uveden na webovych strankach Skoly nebo na nasténkach)
Vzdélani v matefské Skole se ditéti poskytuje bezlplatné od pocatku Skolniho roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku veéku (§ 123 odst. 1 Skolského zdakona)

6. Podminky zajiSténi a ochrany déti pri vzdélavani

6.1 Upfesnéni podminek pro piebirani déti od zdkonnvch zastupcu ke vzdélavani v mateiské

Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukondéeni vzdélavani

- Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské skoly predavaji dité€ po jeho

ptevleceni ve tfid¢ pouze pedagogickym pracovnicim skoly.

- Zékonni zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matefské Skoly ptimo ve tfid€, do které dit€ dochdzi, poptipadé na zahradé
matefské Skoly, a to v dobé urcené mateiskou Skolou k piebirdni déti zdkonnymi

zastupci.
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-V ptipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude snimi i samostatné¢ dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke

vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

- Zékonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a preddvani pfi

vzdélavani v matetfské Skole. Pisemné povéreni uvedené v evidenénim list€ podepsané

zakonnymi zéstupci ditéte pfedaji zdkonni zéstupci tfidni ucitelce. Predat dité povérené

osob¢ lze jen na zaklad¢ pisemného povéfeni vystavené¢ho zdkonnym zastupcem ditcte.

- Pokud si povefena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky

pracovnik pokusi se povefené osoby kontaktovat telefonicky, informuje telefonicky
teditelku skoly,

- fidi se postupem doporudenym MSMT-obrati se na méstsky ufad, ktery je podle § 15

zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci, piipadné se obrati na Policii CR-podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jSich predpisii, ma kazdy pradvo obratit se na policistu a

policejni utvary se zadosti o pomoc.

- pfi nemoci pedagogickych pracovnic, provoznich zaméstnancli nebo pii provoznich

problémech, Skolnich prazdninach atd. je mozné déti slucovat do tfid.

6.2. PécCe o0 zdravi a bezpecnost dé€ti pii vzdélavani

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdelavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé matefské
Skoly. V ptipadé€ nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym

ucitelem skoly.

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteCniuje vzdélavani, stanovi

feditelka MS pocet u¢itelti tak, aby na jednoho uditele ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych t¥id,
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ttida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tfida s détmi s priznanymi

podpiirnymi opatienimi se naplituje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Vyjimeéné miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vsak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prosttedi naroéném na bezpecnost uréi feditel mateiské Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zptsobild k pravnim ukoniim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k

pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly.

Pti zajistovani vyletd pro déti uréi vedouci ucitelka matetské Skoly pocet pedagogickych
pracovnikl tak, aby byla zajiSténa vychova déti, veetné déti se zdravotnim postizenim, jejich

bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdelavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii préci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolskd a pracovnépravni legislativa. Pti
akcich a pracovnich dilnach, které vyplyvaji ze SVP a podili se na nich i rodi¢e déti, pedagogicti
pracovnici vZzdy zvazi vSechna rizika, rodi€e a déti s nimi seznami tak, aby byla zachovéna
bezpecnost osob. Pokud se zucastni sourozenci déti — vZdy za jejich bezpecnost odpovidaji jejich

zakonni zastupci.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfti
prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povefené osoby podezieni, Ze dité neni zdravé,
pozadat zdkonného zéstupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou

predloZeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékarte.
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Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si miize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osSetfujiciho 1€kare, ze dité je zdravé a mize byt

v kolektivu ostatnich déti.

Pii zajistovani zotavovacich pobytd, poptipadé vyletd pro déti uréi feditelka MS podet ugitelt
tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postiZzenim, jejich bezpecnost a

ochrana zdravi.

V ptipad¢ Skolniho urazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v piipad¢ nutnosti i
nasledné lékarské vySetieni €1 oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni. Ucitel je

rovnéz zodpoveédny za ohldseni Grazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy trazu.

Skolnim trazem je Uraz, ktery se stal ditéti pii vychoveé a vzdélavani a pii ¢innostech, které
s nimi piimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti s ucasti déti, pfi vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda Cinnost

vyplyvajici z ptfimé souvislosti s ni.

Skolnim urazem je rovnéZ uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo S$kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povefené odpovédné osoby. Jednd se

zejména o Urazy déti na vychéazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. U¢itelé jsou pravideln€ proSkolovéani v otdzkach bezpecnosti.
Ugitelé jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a

odévu, které¢ by mohly zapficinit uraz déti.

6.3 Prvni pomoc a oSetfeni
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Reditel $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro vEasné poskytnuti

prvni pomoci a Iékatského oSetfeni pti urazech a nahlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv traze,
v piipad¢ potieby privolaji 1ékafskou pomoc, v nezbytné nutném ptipadé zajisti prevoz
zranén¢ho do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele

Skoly a zdkonné zastupce ditcte.

V ptipadé pracovniho, Skolniho trazu nebo jiné zdravotni piihody (dale jen trazu) poskytne

prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zésad ucitel konajici dohled.

Zaméstnanec Skoly provadé¢jici dohled okamzité telefonicky ohlasi udélost vedeni Skoly.

V ptipad¢€ potieby uvédomi zachrannou lékaiskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach Skoly, nenechéavaji své

déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
predevSim pfedméty propagujici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit
ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opatném piipadé¢ nenese Skola Zadnou

odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Vsechny déti v MS jsou pojistény proti uraziim a nehoddm v dobé pobytu ditéte v MS a pii

akcich organizovanych matetskou Skolou.

Reditel $koly, kterému byl uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiitény a piipadné

odstranény pficiny Urazu.

Pii presunech déti pii pobytu mimo izemi matei'ské $koly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dohled Fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li
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neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschiidna, chodi se co
nejblize pii levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse

dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v

7o

snizené viditelnosti jsou déti vybaveny reflexnimi vestami.

6.4 Pobyt déti v pfirodé

Vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené

prostranstvi.

Ucitelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a piekazky

(sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

6.5 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Ptfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v
jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji ulitelé Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm
dostate¢né piipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii
pouziti t€locviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkEnost a bezpecnost

ucitelé dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly pfiméfené veéku déti a podle toho

pfizpusobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

6.6 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouZzit néstroje

(napft. niizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysSené opatrnosti
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a vyhradné pod dohledem ucitele matetské Skoly, néstroje jsou zvIast upravené (ntizky nesmi

mit ostré hroty apod.).

Podminky zajisténi BOZP v télocvi¢né, keramické diln€, vytvarné diln€, Skolnim pozemku jsou

stanoveny v provoznim fadech odbornych uceben, ve kterych jsou vyvéseny.

6.7. Podavani 1ékua a 1é¢iv

Pedagogiéti pracovnici détem nesmi podavat v dobé pobytu v MS 7adné 1éky ani 1é&iva. Léky
mohou byt podany pouze v zadvaznych piipadech (napf. alergie, astma apod.) na zéklad€ pisemné
zadosti feditelce Skoly, spolu s potvrzenim oSetfujiciho 1¢kafe a popisem, jak dany 1€k presné
podat, véetn¢ pouceni pedagogu.

Laické ukony mohou na zadost rodi¢t provadeét zaméstnanci Skolky s jejich souhlasem, pokud
jsou k nim proskoleni, jen pokud s touto ¢innosti sami souhlasi a pokud byl uzavien pisemny
plan podpory. Tuto ¢innost nelze zaméstnanci Skoly bez jeho souhlasu natidit.

Odpovédnost za zajiSténi zdravotni podpory détem nesou zakonni zastupci ditéte, ti pak musi
zajistit podporu jinou osobou, neZ je zaméstnanec Skoly.

Pokud bude podpora poskytnuta jinymi osobami, Skola pro to vytvofi vhodné podminky podle
svych moznosti. K provedeni zdravotnich ukoni $kola sama takovou osobu nezajist'uje, pouze

umozni poskytovani zdravotnich sluzeb v prostorach Skoly.

7. Podminky zajiSténi ochrany pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dilezitym prvkem ochrany pied socidln€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti jiz predSkolniho véku zamétfené na zdravy zplsob Zivota. V rdmci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenésilnou formou, piimétené k jejich véku a schopnostem pochopit a
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porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtudlni zavislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva

zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi ucitelé matetské Skoly
monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich. Dé€ti jsou chranény uciteli v rdmci
ochrany zdravi déti pred socidlné patologickymi jevy.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zdkonnymi zéstupci déti.

Preventivni program je podrobné rozpracovan v piiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

Skola ma vypracovan Minimalni preventivni program, jehoz cilem je zvyseni odolnosti déti a
mladeze vici socidlné patologickym jeviim. Tento je zvefejnén a zpfistupnén zakonnym

zastupctim na hlavni nasténce kazdého odlouceného pracovisté ¢i v Satnach déti.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v prabéhu vzdélavani déti v MS dbaji ugitelé na to, aby déti zachazely
Setrné s uebnimi pomtickami, hra¢kami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly

ostatni majetek Skoly.

9. Zakladni informace o ochrané osobnich idaji MS Trojlistek Novy Ji&in

9.1. Obecné nafizeni
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Obecné nafizeni na ochranu osobnich idaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation)

je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit.

Cilem je hjit prava déti a jejich zdkonnych zastupcii proti neopravnénému zachazeni s jejich

daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty dégje.

9.2. Duvody zpracovani osobnich udaju

Osobni tidaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:

* na zaklad¢ pravniho ptedpisu nebo

* na zaklad¢ souhlasu zaka, zakonnych zastupct zaka.

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich tidaji déti tietim osobam soukromého prava

(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro zéky).

9.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona

- Skolni matrika,

* doklady o pfijiméni déti, zaka, studentl a uchazecl ke vzdélavani, o pribehu vzdelavani a jeho
ukoncovani,

* tfidni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha urazl a zaznamy o Grazech déti, zakl a studentil, poptipadé 1ékatské posudky.

9.4 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zdkon
* podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise,

* podklady déti pro vySetteni v PPP,

* hlaSeni trestnych ¢inli, neomluvena absence,

* udaje o zdravotni zptsobilosti ditéte nebo zdka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zéklad€ informovaného souhlasu
* seznamy déti na mimosSkolnich akcich
* seznamy déti na soutézich
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* seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub pfitel Skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z mateiské Skoly, Skolni druziny,
* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu o Skolu

» zvefejnéni vytvarnych a obdobnych d¢€l déti na vystavach a prehlidkach,

9.6. Podepsani informovaného souhlasu

Ttidni ucitelé predaji zdkonnym zdstupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi

souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich udaji.

9.7. Prava zaku a zdkonnych zastupct

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité

informace o zpracovani jeho osobnich udaji.

Pravo na opravu nepifesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udajl, naptiklad

Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netykd zakonného

zpracovani udaji, naptiklad Skolni matriky.

Zadost subjektu dajii vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve

vyjimecnych piipadech do 2 mésict.

Informace poskytnuté zdkonnym zastupcim zakl se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v piipadé,
kdy jsou zadosti podané subjektem idajli zjevné nediivodné nebo nepiimétrené, zejména protoze
se opakuji, mize teditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfimétené¢ho poplatku, nebo odmitnout
zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravce. V takovém piipadé se vySe poplatku tidi
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sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu

k informacim.

9.8. Zabezpeceni osobnich udaju

Skola mé vytvofeny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich tdaji:

* ulozeni dokumentt podle spisového a skartacniho tadu,

* nové vytvorena funkce povétence pro ochranu osobnich Gdaji (Data Protection Olfficer), ktery
provadi nezévislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajii ve skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

* shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni udaje (napiiklad seznam zakt bez rodnych cisel),

* jiZz nepotiebné udaje skartovat,

» zachovavat mlc¢enlivost o udajich,

* neposkytovat idaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

* $kolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole,

» ochrana osobnich udaji pii praci s IT technikou.

9.9. Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

Povéfenec pro ochranu osobnich udaja

Povéfence pro ochranu osobnich idajii jmenuje feditel $koly. V MS Trojlistek byl povéfencem
jmenovan Ing. Milan Jandora, Jindfichov 65, 793 83, korespondenc¢ni adresa: Francouzska

1091/46, Ostrava 708 00. Tel: +420 602553813, email: milan.jandora@outlook.cz. Ve

spolupréci s vedenim Skoly vyfizuje Zadosti o informace od zakli a zdkonnych zéstupct zakl
véetné oprav osobnich udaji, vymazu osobnich udajii, vznaSeni namitek proti zpracovani

osobnich udajt.

10. Pouceni o povinnosti dodrZovat §kolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b). § 30 odst. 3 Skolského

zakona)
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Skolni #ad plati do odvolani.

Skolni #ad byl projednan Pedagogickou radou dne 26.8.2025

Skolni #ad je zvefejnén na piistupném misté ve kole, prokazatelnym zpiisobem jsou s nim
seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydéani a obsahu jsou informovani zdkonni zéstupci déti.
S vybranymi ¢astmi Skolniho ¥adu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala véku a
rozumovym schopnostem déti. Skolni ¥ad je také zvefejnén na webovych strankich $koly

www.trojlistek.cz

Skolni #ad nabyva Géinnosti 1. 9. 2025

Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pritbézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény
ve Skolnim tadu podléhaji projednani v pedagogické rad¢ a schvéleni feditele Skoly a byvaji

VZdy zveremmeny v pisemne form¢. Ing Digitélné podepsal
’ Ing. Romana

Roma na Seifertova
Datum: 2025.09.02

Seifertova 13:14:37 +0200
V Novém Jic¢in€ 1.9.2025 Ing. Romana Seifertova, DiS.
Reditelka MS Trojlistek Novy Ji¢in
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